INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de Octubre de 2021

Lic. Ermesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalechmlento de las Culturas
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho,

Estimado Director General

Tengo e} agrado de dirigime a usted, para presentarle ml Informe MENSUAL de actividodes siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Dorcas Josabat Choc Martinez cuk: 1998 18711 0106
Ntimero de contrato: DGDCFC-029-085-2021 Acuerdo Minkterial:  83-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnlcos Nit del Contratista: 64689689
Ndmero de Factura; 665274840 Setle: 7B7E326C

Honorarles Mensuales: Q. 5,000,00 Periodo del Informe: Mes de Octubre 2021
Monto Total del Contrato Q. 55,000.00 Plazo del Contrato: 01/02/2021 al 311212021
Unidad Adminlstrativa donde

presta los servicios: Direcclén de Adminbstracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El TECNICO” se comipromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccln de

Adminlstracin y Finanzas de la Direcclén General de Desarrello Cultural v Fortalecimiento de los
Culturas del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerlo, con dedicacién v diligencia v con
arreglo a las prescripciones de sus conoclmientos técnlcos, en la prestacion de Servicios Téenlcos que
se describen a continuacién, sin ser estas imitativas, sino enunciativas. (segtin Clausula de contrato:
Tercera),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyoar como enlace en el seguimiento de los procesos de sollcitudes de entidades piblicas o privadas cue ingresen a Ia Direccién
o) General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de [as Culturas,

Apoyar como enlace en la entrega de documentos oflclales Intemo y externos de la Direccién Genera! de Desarrollo Cultural ¢

b) Fortalecimlento de las Culturas,

¢) Brindar apoyo como enface en la elaboracion de oflcios, circulares, memordndums entre otros.

d)  Brindar apyo como enlace en la actuolizaclén de agenda de reuniones.

& Apovar como enlace, en todo lo relacionado al control y archivo de la documentacidn que ingresa v egresa en [a Direccldn
Ceneral de Desarrollo Cultural v Fortaledimiento de las Culturas.
Brindar apoyo en la reproduccidn de documentos que ingresen v egresen a la Direcclén Ceneral de Desarrollo Culturaly

f Fortalecimiento de los Culturas.
Brindar apoyo como enlace, en la atencién de llamdas telefénicas y personas Intemas v externos que visitan a la Direccldn

9 General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

B lBrinc::&?r apoyo en otras actividades que se le sean asignadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fartaleciniento de
s Culttras.

h)  Atender [as solicitudes que sobre la efecucién de este contrato haga "E} MINISTERIO™; o sus autorldades superiores.
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Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
K (segtin Clausula de contrato: Décima Primera) 5 GECU
\‘ Firends de Contratista” Firmyply selii e dutgriatinue Es.é:lheg_,ﬁi i

(seitin Clagsulande conbibolRecimayBrimen
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MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES



